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Presentacion:

En el Curso a Distancia de Microsoft Office Word Intermedio, el participante mejorara sus habi-
lidades para crear documentos con una minima inversion de tiempo y esfuerzo a través forma-
tos personalizados tales como: elementos graficos, columnas tipo periddico, encabezados y
pie de paginas. Asimismo, aprenderas a organizar informacion utilizando tablas y tabulacio-
nes.

Temario:

Modulo 1: Insertar smartart, wordart y grafico.

Modulo 2: Gestion de estilos de caracter y parrafo.

Modulo 3: Insertar tablas, tabulaciones, encabezados y pie de paginas.
Modulo 4: Manejo de columnas, saltos de paginas y de seccion.

Metodologia:

Modalidad: Educacion a distancia o virtual

Duracién: 4 semanas

Horas académicas: 50 horas

Certificacion: De aprobacion del curso

Inversion: S/ 120

Dirigido: Profesionales, trabajadores, estudiantes y publico en general.

@ www.acisteduca.com

X informes@acisteduca.com




