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Presentacion:

En la Carrera Técnica de Microsoft Office 2019, el participante obtendra conocimientos teori-
cos y practicos de las herramientas informaticas de office para automatizar, optimizar, reutilizar
y compartir informacion en las tareas operativas dentro del entorno administrativo y ejecutivo.

Moédulos Formativos:

Médulo 1: Microsoft Windows 10 e Internet.
Maodulo 2: Microsoft Office Word 2019 Basico.
Modulo 3: Microsoft Office Word 2019 Intermedio.
Médulo 4: Microsoft Office Word 2019 Profesional
Maodulo 5: Microsoft Office Excel 2019 Basico.
Maodulo 6: Microsoft Office Excel 2019 Intermedio
Modulo 7: Microsoft Office Excel 2019 Profesional
Maodulo 8: Microsoft Office PowerPoint 2019 Basico
Mddulo 9: Microsoft Office PowerPoint Avanzado
Médulo 10: Taller Profesional en Ofimatica 2019

Metodologia:

Modalidad: Educacién a distancia o virtual

Duracion: 4 semanas por modulo

Horas académicas: 560 horas

Certificacion: De aprobacion del curso

Inversion: S/ 120 por moédulo

Dirigido: Profesionales, trabajadores, estudiantes y publico en general.
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